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1. Introdução
A prestação de contas técnico-científica visa a demonstração do cumprimento do objeto pactuado, com a apresentação dos resultados do projeto, de acordo com as metas e cronograma estabelecidos inicialmente. A base normativa principal o Decreto Estadual nº 47.442/2018.

2. Fluxo da prestação de contas técnico-científica final
A submissão ocorre pelo sistema Everest: (https://everest.fapemig.br/Home/login), exceto alguns programas e parcerias específicas, como o PCRH, OET e convênio de bolsas.
O(a) coordenador(a) deverá submeter o relatório técnico-científico final e documentações comprobatórias em até 60 dias após o término da execução do projeto.
Considerações importantes: 
· O relatório final deve ser preenchido e submetido apenas uma vez. Após a submissão, não é possível editá-lo. 
· Certifique-se de incluir o número do projeto e mencionar o apoio da FAPEMIG em todos os documentos e produtos enviados. 
· Produtos Científicos e Tecnológicos: inclui todas as publicações, resumos de teses e dissertações, artigos, certificados, cartilhas, manuais, descrições técnicas, protótipos e outros produtos gerados pelo projeto. 
Após a submissão do relatório, o Departamento de Monitoramento e Avaliação de Resultados (DMA) confere a documentação e tramita à respectiva Câmara de Avaliação de Projetos, que analisará a prestação de contas (OET e convênio de bolsas são avaliados apenas pelo DMA. 
Não havendo diligências a sanar, a Câmara emite sua recomendação conclusiva sobre o projeto, dentre as seguintes opções em relação à prestação de contas técnico-científica final:
·  Aprovação: quando constatado o atingimento dos resultados e das metas pactuadas, ou quando devidamente justificado o não atingimento de metas em razão do risco tecnológico;
· Aprovação com ressalvas: quando, apesar de cumprido o objeto e as metas, for constatada impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal que não resulte em dano ao erário, ou ainda, quando comprovada a execução parcial do objeto, sem comprometer a finalidade da parceria, desde que devidamente justificado e com a devolução da parcela ou saldo não executado.
Não havendo a entrega do relatório final ou saneamento da diligência, haverá a recomendação de reprovação, implicando na devolução de recursos.

3. Orientações para o preenchimento da prestação de contas pelo sistema Everest
 3.1. Acessar o site: http://everest.fapemig.br/Home/login;
 3.2. Fazer o login no sistema EVEREST;
 3.3. Entrar em: "Acompanhar Processos";
3.4. Selecionar o ano da solicitação (dois últimos dígitos do número do projeto);
3.5. Clicar no ícone de relatório final à frente do número do seu projeto informado acima;
3.6. Preencher o formulário e anexar os produtos provenientes do projeto: documentação comprobatória das atividades executadas;
3.7. E submeter o relatório final no sistema: finalizar.

Dúvidas frequentes:
1. Quem deve enviar o relatório final e o relatório de atividades do bolsista? Ambos os relatórios devem ser enviados pelo(a) coordenador(a) do projeto.
2. A bolsa vinculada ao projeto encerrou. Como devo enviar o relatório? O relatório de atividades dos bolsistas deverá ser enviado ao final da execução do projeto, juntamente com o Relatório Final, por meio do sistema Everest, salvo nos casos em que a Chamada ou o Termo de Outorga estabeleça procedimento diverso.
3. Quais documentos devo anexar no menu “Doc. Eletrônico”? Anexe todos os comprovantes dos produtos realizados, daqueles aprovados inicialmente na submissão do projeto, e outros a mais, provenientes do projeto, se for o caso. Produtos compreendem tanto os científicos (publicações, resumos de teses e dissertações, artigos, certificados, relatórios, entre outros), quanto os tecnológicos (manuais, descrições técnicas de produtos, fotos, entre outros), oriundos do projeto. Caso tenham campos que não se aplicam ao projeto, clicar no ícone da coluna “Não Aplicável” (ou, anexar um arquivo, preferencialmente em Word, com o escrito "Não se Aplica"). É importante que a produção técnico-científica contenha os devidos agradecimentos à FAPEMIG, quando aplicável.
4. O que deve ser anexado no campo “Documento de Publicação”? Um documento que o(a) coordenador(a) entenda que deva ser divulgado pela FAPEMIG, quando aplicável. 
5. Não consegui finalizar todos os documentos comprobatórios. O que devo fazer? É possível solicitar uma única prorrogação, de até 30 (trinta) dias, por e-mail, pelo SEI do projeto ou pelo FAP Atende, mediante apresentação de justificativa, a ser analisada. Caso seja necessário prazo superior, poderá ser encaminhado o Relatório Final e, posteriormente, apresentados os documentos comprobatórios pendentes, conforme orientação da FAPEMIG.
6. O arquivo do produto é muito grande e não consigo anexá-lo ao sistema. O que devo fazer? Recomenda-se compactar o arquivo (no sistema EVEREST há disponível um conversor para PDF. Acesse o menu “Utilitários” e selecione “Conversor de PDF”) ou, quando possível, dividi-lo em partes e anexá-las separadamente. Também é possível reduzir a resolução das imagens para diminuir o tamanho do arquivo, desde que não comprometa a qualidade. Caso o arquivo continue excedendo o limite do sistema, poderá ser encaminhado por e-mail, pelo SEI do projeto ou pelo FAP Atende, conforme orientação da FAPEMIG.
7. Como deve ser feito o agradecimento à FAPEMIG? O agradecimento ao apoio da FAPEMIG deve constar em todos os produtos/resultados dos projetos de pesquisa por ela fomentados. A forma é livre, podendo mencionar o número do projeto nos agradecimentos. O importante é a menção à FAPEMIG tanto nos produtos científicos, quando nos tecnológicos, pelo aporte financeiro ao projeto.  
8. Como devo gravar o PITCH? A gravação do PITCH deverá seguir, preferencialmente, o seguinte roteiro: (i) apresentação do pesquisador, da equipe principal, das parcerias e da instituição/departamento; (ii) identificação das instituições financiadoras, incluindo a FAPEMIG e outras, quando houver; (iii) nome da tecnologia ou produto, quando houver; (iv) objetivos e resultados alcançados pelo projeto; (v) diferenciais da tecnologia em relação à concorrência; (vi) aplicações científicas e/ou mercadológicas; e (vii) possíveis impactos e benefícios para a sociedade. O vídeo deverá ter tamanho máximo de 300 MB e duração máxima de 3 (três) minutos. O nome do arquivo deverá seguir o padrão indicado pela FAPEMIG, contendo o nome da instituição/empresa e o número do projeto. Exemplo: NOME EMPRESA_APQ-0000-13.mp4_FAPEMIG. O(a) coordenador(a) deverá disponibilizar o vídeo no YouTube em modo público e informar o respectivo link na autorização de divulgação do vídeo.

4. Prestação de contas técnico-científica final – PCRH
Para preenchimento, o formulário do Relatório Técnico Final pode ser acessado por meio do link: https://fapemig.br/central-de-ajuda/guias-passo-a-passo/4909. Alternativamente, o formulário também pode ser acessado diretamente pelo site da FAPEMIG (https://fapemig.br/), seguindo o caminho: Menu → Central de Ajuda → Guias Passo a Passo → Prestação de Contas Técnico-Científica:
Formulários:
Prestação de Contas Científica - Individual - PCRH
Prestação de Contas Científica Coletiva - PCRH

 Documentos Comprobatórios:
1. Formulário de Prestação de Contas PCRH – Individual ou Coletiva;
2. Cópia do certificado de conclusão do curso (lato sensu) ou ata de aprovação da dissertação/tese (stricto sensu);
3. Cópia digital do trabalho de conclusão de curso;
4. Comprovantes de participação em eventos;
5. Demais produtos gerados a partir do auxílio;
 O formulário devidamente preenchido, acompanhado de todos os documentos comprobatórios deverá ser enviado para o endereço eletrônico dma@fapemig.br, ou via Sistema Eletrônico de Informações (SEI!MG), direcionado à FAPEMIG, mediante Peticionamento (https://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno), conforme as orientações da página 13 do Manual de Usuários Externos do SEI!MG, disponível em https://www.mg.gov.br/system/files/media/planejamento/documento_detalhado/2022/gestao-governamental/gestao-de-ti/usuarios_externos_1.pdf

5. Prestação de contas técnico-científica final – OET
O formulário do Relatório Técnico Final de Organização de Eventos Técnicos – OET, pode ser acessado por meio do link: https://fapemig.br/central-de-ajuda/guias-passo-a-passo/4909. Alternativamente, o formulário também pode ser acessado diretamente pelo site da FAPEMIG (https://fapemig.br/), seguindo o caminho: Menu → Central de Ajuda → Guias Passo a Passo → Prestação de Contas Técnico-Científica → (Relatório Técnico-Científico - Organização de Eventos Técnicos - OET).
Documentos comprobatórios incluem: 
1. Folder; 
2. Fotos; 
3. Lista de presença; 
4. Declaração da Instituição Executora atestando a realização do Evento; 
5. Vídeo PICTH e documento autorizando a divulgação do PITCH.

 O formulário devidamente preenchido, acompanhado de todos os documentos comprobatórios deverá ser enviado para o endereço eletrônico dma@fapemig.br, ou via Sistema Eletrônico de Informações (SEI!MG), direcionado à FAPEMIG, mediante Peticionamento (https://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno), conforme as orientações da página 13 do Manual de Usuários Externos do SEI!MG, disponível em https://www.mg.gov.br/system/files/media/planejamento/documento_detalhado/2022/gestao-governamental/gestao-de-ti/usuarios_externos_1.pdf

6. Prestação de contas técnico-científica final – Convênio de Bolsas
Bolsa de Cota (convênio de concessão de bolsas): a prestação de contas técnico-científica é realizada pela Instituição (Pró-reitora de Pesquisa ou equivalente). O bolsista dessa modalidade não deve encaminhar documentação diretamente à FAPEMIG e deve buscar orientações junto à sua Instituição. 
Os formulários de prestação de contas técnico-científica de Convênios de Bolsa de Cotas se encontram na página da FAPEMIG: 
Estes formulários, bem como os anexos sobre os produtos oriundos do convênio, deverão ser encaminhados via Sistema Eletrônico de Informações - SEI!MG, direcionada à FAPEMIG, por meio de Peticionamento Eletrônico ((https://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno), conforme as orientações da página 13 do Manual de Usuários Externos do SEI!MG, disponível em https://www.mg.gov.br/system/files/media/planejamento/documento_detalhado/2022/gestao-governamental/gestao-de-ti/usuarios_externos_1.pdf

Todo documento encaminhado à FAPEMIG deverá conter o número do Convênio a que se refere e a devida menção da FAPEMIG nos produtos gerados pelo apoio.
Dúvida frequente: 
1. Como posso verificar se há necessidade de devolução de valores da bolsa, de convênio de bolsa (PAPG, BIC e BIC JR), e, se sim, qual o procedimento para realizar essa devolução à FAPEMIG? 
A instituição de ensino identifica quando um bolsista foi desligado do curso por baixo desempenho, questões de saúde, desistência ou outro motivo que possa gerar a necessidade de devolução dos recursos à FAPEMIG. Se o desligamento for motivado por questões de saúde, a instituição deverá enviar à FAPEMIG laudos médicos, produção acadêmica do bolsista e histórico escolar. Com base nesses documentos, a FAPEMIG avaliará se isenta ou não a instituição e/ou o bolsista da devolução dos recursos. 
Ademais, constatada a necessidade de devolver recursos à FAPEMIG, o valor deverá ser atualizado com base na Taxa SELIC da Receita Federal, que é revisada mensalmente, podendo ser consultado pelo link: https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/assuntos/orientacao-tributaria/pagamentos-e-parcelamentos/taxa-de-juros-selic. A devolução dos recursos deverá ser realizada por meio de um Documento de Arrecadação Estadual (DAE), direcionado à FAPEMIG. O passo a passo para a emissão do DAE está disponível no seguinte link: https://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/documentos_arrecadacao/. O DAE e o comprovante de pagamento deverão ser anexados à prestação de contas técnico-científica, a ser encaminhada pela instituição executora via Sistema Eletrônico de Informações – SEI!MG. 

7. Observações finais
As orientações deste Manual devem ser observadas em conjunto com o respectivo Edital ou Chamada, Termo de Outorga, plano de trabalho e demais normas vigentes da FAPEMIG. Em caso de dúvidas, o Departamento de Monitoramento e Avaliação de Resultados está à disposição por meio do canal oficial de comunicação, o Fap Atende, disponível pelo link: https://fapemig-projetobolsista-front.azurewebsites.net/. 
